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CONVOCATORIA EXTERNA DE PERSONAL

La Empresa Siderurgica del Mutun (ESM), a través del Proceso de Reclutamiento y
Seleccion de Personal, invita a postulantes a presentar los requisitos sefialados a !
continuacion para optar al siguiente puesto:

1. SECRETARIA EJECUTIVA

1.1. PERFIL DEL CARGO

1.1.1. Formacion Técnica

Secretariado Ejecutivo.

1.1.2. Formacion Complementaria

e Curso en Relaciones Publicas.

= Cursos en Atencion al Cliente.

1.1.3. Conocimientos Minimos Requeridos

e Constitucion Politica del Estado Plurinacional de Bolivia.
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e Decreto Supremo 23318-A Responsabilidad por la Funcién Publica.

¢ Manejo de Windows, Microsoft Office. Internet y otros.

1.1.4. Experiencia General

Experiencia de trabajo general de cinco (5) afics.

1.1.5. Experiencia Especifica en el Cargo

Experiencia de trabajo especifica en el area de tres (3) afios en instituciones de la
administracion publica y/o privadas.

Los y las postulantes que participen deberan ser de la regién; es decir, de Puerto Suarez
o Puerto Quijarro, debiendo demostrar su residencia.

Invitamos a los interesados e interesadas que cumplan con los requisitos, presentar toda
la documentacion en un sobre cerrado rotulado en la oficina central, ubicada en la Av.
Mariscal Sucre, zona Suarez Arana (Paradero), Puerto Suarez.

También deberan adjuntar carta de presentacién, haciendo mencion de dicha
convocatoria y el puesto de referencia hasta el lunes 22 de julio de 2024 a horas 15.00.

Puerto Suarez, 17 de julio de 2024
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